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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. CONTRATACAO DA EMPRESA SUPERCIA CAPACITACAO E MARKETING LTDA,
PARA VIABILIZAR A PARTICIPACAO DAS SERVIDORAS DA CAMARA MUNICIPAL DE
FELIZ NATAL — MT NO CURSO PRESENCIAL SOBRE REGULAMENTACAO DO
PATRIMONIO PUBLICO E ALMOXARIFADO, QUE SERA REALIZADO NA CIDADE DE
CUIABA NOS DIAS 02 E 03 DE JULHO DE 2026.

2. OBJETIVO/JUSTIFICATIVA
2.1 JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A capacitagcao continua dos servidores publicos € uma necessidade estratégica e legal da
administragao publica, sendo instrumento essencial para garantir eficiéncia, qualidade,
legalidade e economicidade na execugdo das atividades institucionais.

A Lei n®14.133/2021 (nova Lei de Licitagoes) reforca, em diversos dispositivos, a importancia
da capacitagdo dos agentes publicos envolvidos na execug¢ao contratual, gestdo de recursos e
tomada de decisdes administrativas.

A administracao publica, diante da constante evolugdao normativa, tecnolégica e de controle
externo, exige que seus quadros estejam atualizados e tecnicamente preparados para:

e Atuar com conformidade legal;

o Adotar boas praticas de gestao publica;

e Reduzir erros administrativos e riscos de responsabilizagao;
e Prestar contas com transparéncia e exatidao;

e Promover a melhoria continua dos servigos publicos.

A capacitacao também contribui para a valorizagao do servidor, o fortalecimento institucional e
o aumento da motivacao e do comprometimento com os objetivos da organizacao publica.

Portanto, a participacéo de servidores publicos em cursos, treinamentos, seminarios e eventos
de capacitagdo € medida necessaria, justificavel e plenamente compativel com os
principios constitucionais da administragao publica, como a legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e, principalmente, a eficiéncia.

2.2 OBJETIVO DA CONTRATAGAO

o Fortalecer a capacidade institucional da Camara Municipal de Feliz Natal/MT, por meio
da formacgao técnica continuada de suas servidoras, promovendo uma gestao publica
eficiente, transparente, segura e alinhada as exigéncias legais e aos principios
constitucionais da administragdo publica.
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e Curso “Regulamentacao do Patriménio Publico e Almoxarifado, com uso da inteligéncia
artificial”

e Aprimorar os conhecimentos das servidoras nas rotinas;

e Fortalecer os mecanismos de controle interno e prestagdo de contas;

e Garantir o correto cumprimento das normas da Lei de Responsabilidade Fiscal, da Lei
n°® 4.320/64 e da Lei n°® 14.133/2021;

e Aplicar boas praticas de governanga publica voltadas a transparéncia, integridade e
eficiéncia na gestao dos recursos publicos.

3. DA JUSTIFICATIVA DA SITUAGAO DE INEXIGIBILIDADE E RAZAO DA ESCOLHA
DO EXECUTANTE DO SERVICO

3.1. A presente contratacao sera feita diretamente, por inexigibilidade de licitagdo, com base no
artigo 74 da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.2. Consoante dispde o art. 74 da Lei n° 14.133/2021, a inexigibilidade de licitagdo deriva da
inviabilidade de competicao, ou seja, sao aquelas situagées em que nao é possivel se escolher
a proposta mais vantajosa, pois a estrutura legal do procedimento licitatério ndo € adequada
para a obtenc¢do do resultado pretendido.

3.3. Neste sentido, vejamos as hipoteses de inexigibilidade de licitagcao previstas no Art. 74 da
Lein® 14.133/2021:

Ill- contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializacéo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacao:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

§ 3° Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, considera-se de notéria
especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagbes,
organizagao, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas
atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado
a plena satisfagcao do objeto do contrato.

§ 4° Nas contratagdes com fundamento no inciso |l do caput deste artigo, é vedada a
subcontratacdo de empresas ou a atuagédo de profissionais distintos daqueles que
tenham justificado a inexigibilidade.

3.4. Existe inviabilidade de competi¢cao por auséncia de critérios objetivos de sele¢ao do objeto
pretendido pela Administracdo. Dado o carater subjetivo dos servigos, estes ndo podem ser
definidas de um modo objetivo e selecionadas por meio de critérios como prego e/ou técnica.
Assim, ndo existe possibilidade de delimitar critérios que permitam a comparacao/competicao
entre eventuais produtos e servigos existentes no mercado.
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4, DA ESPECIFICAGAO DO OBJETO E DA SUA EXECUGAO

4.1. O curso sera ministrado nos dias 02 e 03 de julho do corrente ano na Cidade de Cuiab3,
consoante especificagdes da tabela abaixo:

= s 0 Valor
e = : Desconto | total com
3 . 0.« | Data do | Quantidad | Valor por
Descrigao do curso 29 | curso e inscrigao Valor total | (se for o | desconto
caso) (se for o
caso)
Curso de Pratico de Regularizacédo 16 02/07/26
1 | do Patrimoénio Publico el hr | © 03 2.280,00 | 6.840,00 300,00 6.300,00
Almoxarifado com uso da IA. 03/07/26

TOTAL DA CONTRATAGAO: R$ 6.300,00 (Seis mil e trezentos reais)

4.2. No valor do curso, estdo inclusos:

4.2.1. Certificado: Tera direito ao certificado, SOMENTE o aluno/participante
devidamente inscrito no curso que tiver frequéncia minima de 75% (Setenta e cinco por
centos) do curso.

4.2.2. Material de apoio (mochila), apostila, caneta com marca texto.
4.2.3. Coffee Break.

5. CONTEUDO PROGRAMATICO

5.1. As especificagbes detalhadas dos topicos abordados estdo contidas na proposta da
empresa, devidamente juntadas aos autos do processo em questdo.

6. JUSTIFICATIVA DO PRECO

6.1. Conforme Orientagédo Normativa AGU n° 17, de 01.04.2009, “a razoabilidade do valor das
contratagbes decorrentes de inexigibilidade de licitacdo podera ser aferida por meio da
comparagéo da proposta apresentada com os pregos praticados pela futura contratada junto a
outros entes publicos e/ou privados, ou outros meios igualmente idéneos”.

6.2. Ainda, a Instrugdo Normativa n° 73/2020, do Ministério da Economia, que dispde sobre o
procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de pregos, disciplinou regras
especificas para comprovacdo da razoabilidade de pregos nas contratagdes diretas por
inexigibilidade de licitacao:
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Art. 7° Os processos de inexigibilidade de licitacdo deverdo ser instruidos com a devida
justificativa de que o preco ofertado a administragdo € condizente com o praticado pelo
mercado, em especial por meio de:

| - documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos idénticos, comercializados
pela futura contratada, emitidos no periodo de até 1 (um) ano anterior & data da
autorizacdo da inexigibilidade pela autoridade competente;

Il - tabelas de precos vigentes divulgadas pela futura contratada em sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, contendo data e hora de acesso.

§1° Poderdao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.
§2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de prego de que trata o caput pode ser realizada com
objetos de mesma natureza.

§3° Caso a justificativa de pregos aponte para a possibilidade de competicdo no
mercado, vedada estd a inexigibilidade.

7. DA DOTACAO ORGAMENTARIA

7.1. A despesa decorrente da execugao do objeto correra a conta da Camara Municipal de Feliz
Natal, na dotagao abaixo discriminada:

01.031.0001.2001.3.3.90.39.00.00 — 0100000000 — Servigo de Terceiro de Pessoa Juridica

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referencia e de sua
proposta, com a alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste documento e na
proposta.

8.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados.

8.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor

8.4. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do objeto.

8.5. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigac¢des
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas para a contratagao.

8.6. Elaborar a lista de presenca dos participantes;
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8.7. Emitir certificados de participacao;

8.8. Responsabilizar-se pelas despesas relacionadas com os palestrantes e equipe de apoio.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.3. Enviar, em tempo habil, a lista de inscricido dos participantes para elaboragdo dos
certificados;

9.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condi¢des
estabelecidas neste Projeto Basico.

10. RECEBIMENTO DO OBJETO

10.1. Observados os prazos para prestagao do servigo, o objeto sera recebido pelo fiscal do
contrato mediante verificagdo da conformidade com o Termo de Referencia e seus Anexos e
sua consequente aceitagao por meio de atestacao exarada na Nota Fiscal/Fatura emitida pela
contratada, procedendo-se as observagdes, se necessario, o que sera considerado
recebimento provisorio.

10.2. ApOs a execugao do curso, conforme datas previstas na tabela do item 4, o objeto sera
recebido em carater definitivo, que devera ser efetuado no prazo de 10 (dez) dias contados do
recebimento provisério, com a conferéncia fisica, quantitativa e qualitativa dos objetos
conforme nota de empenho e nota fiscal.
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10.3. O aceite/aprovacao do servico pelo 6rgao licitante nao exclui a responsabilidade civil do
contratado por vicios de quantidade ou qualidade do objeto ou disparidades com as
especificagbes, verificadas, posteriormente, garantindo-se ao 6rgao licitante as faculdades
previstas no artigo 75 da Lei n® 14.133/21.

1. PAGAMENTO

11.1. O pagamento a favor do contratado sera efetuado até o 10° (décimo) dia util, apos a
execucao do curso, conforme datas previstas na tabela do item 4, mediante a apresentacao da
respectiva nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo setor competente, observada a ordem
cronoldgica estabelecida na Lei n°® 14.133/21. Para os fins de pagamento ainda sera solicitada
a apresentacao das certiddes negativas de débitos relativas ao FGTS, a previdéncia, ao
trabalho, situacgao fiscal tributaria federal, certidao negativa de tributos estaduais e municipais,
certidao consolidada do TCU mantendo-se as mesmas condicoes de habilitacdo do certame,
sendo que as mesmas deverao sempre apresentar data de validade posterior a data de
emissao das respectivas Notas Fiscais.

11.2.  Na ocorréncia de rejeicdo da(s) Nota(s) Fiscal(is), motivada por erro ou incorregdes, o
prazo para pagamento passara a ser contado a partir da data da sua reapresentagao.

11.3. Se houver atraso apés o prazo previsto, as faturas serdo pagas acrescidas de juros de
mora de 6% (seis por cento) ao ano, aplicados pro rata die da data do vencimento até o efetivo
pagamento, desde que solicitado pela Empresa.

11.4. O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM =1 x N x VP, onde: EM = Encargos
moratérios devidos; N = Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; | = indice de compensac&o financeira = 0,00016438; e VP = Valor da prestagao
em atraso.

11.5. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de
liquidagado qualquer obrigacao financeira, sem que isso gere direito a alteracao de precos ou a
compensacao financeira.

11.6. A Camara Municipal de Feliz Natal reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no
ato da atestagéao, o objeto nao estiver de acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas.
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11.7. O pagamento sera feito por meio de ordem bancaria em conta a ser indicada pela
contratada cuja ordem bancaria dara quitagdo ao pagamento. O CNPJ contido na nota
fiscal/fatura emitida pela Contratada devera ser o mesmo que estiver registrado no contrato
celebrado ou instrumento equivalente, independentemente da favorecida ser matriz, filial,
sucursal ou agéncia.

11.8. O CNPJ contido na nota fiscal/fatura emitida pela Contratada devera ser o mesmo que
estiver registrado no contrato celebrado ou instrumento equivalente, independentemente da
favorecida ser matriz, filial, sucursal ou agéncia.

12. REAJUSTE

12.1. Os precgos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacao das propostas.

12.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apdés o interregno de um ano, aplicando-se o indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE ou outro indice que venha a substitui-
lo exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

12.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

12.4. No caso de atraso ou nao divulgagao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacao conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memadria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

12.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

12.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacao entdo em vigor.

12.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

12.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

13. SANGOES ADMINISTRATIVAS
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13.1. Aplicam-se as seguintes sang¢des administrativas nos casos de inadimplemento das
obrigagdes contratuais, garantida a prévia defesa, conforme Lei 14.133/21.

| - Adverténcia;
Il - Multa nas seguintes condi¢des:

a) 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor total da Autorizagdo de Compra, no
caso de atraso injustificado para entrega do produto, limitada a incidéncia de 30 (trinta) dias;
b) 15% (quinze por cento) sobre o valor total da Autorizagdo de Compra, em caso de
inexecucgao parcial da obrigacéo assumida; e

c) 30% (trinta por cento) sobre o valor total da Autorizacdo de Compra, em caso de
inexecucéo total da obrigacdo assumida.

lll - Suspenséo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragédo Publica, por periodo nao superior a 2 (dois) anos, conforme art 87, inciso Il da
Lei 14.133/21.

IV - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade. A qual sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da san¢ao aplicada com base no item 13.1 Ill.

13.2. O atraso na entrega de produto superior a 30 (trinta) dias corridos, caracteriza
inexecucao parcial ou total, conforme o caso.

13.3. As sancgdes previstas no item 13.1 - [, Ill, IV e V poderao ser aplicadas conjuntamente a
do item 13.1 - ll, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo.

13.4. Nos casos em que a entrega do produto ocorrer de forma fracionada, a multa prevista
no item 13.1 - Il incidira apenas sobre a parcela que estiver em atraso.

13.5. As sancdes previstas no item 13.1 - |, Il poderao ser aplicadas pelo Gestor do Contrato.
13.6 Os procedimentos e competéncia de aplicacdo das sancdes previstas neste termo de

referéncia, deverao obedecer ao ATO PGJ N° 462/2013.

13.7. A multa, aplicada apos regular processo administrativo, sera cobrada
administrativamente, deduzindo-se do valor da nota fiscal/fatura e nao sendo
suficiente, sera intimado o particular contratado para que efetue o pagamento
mediante depdsito na conta do MPPI, ou, ainda quando for o caso, cobrado
judicialmente.
13.8. Na contagem dos prazos para defesa prévia, recurso e pedido de reconsideracgao,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o dia do vencimento.
13.9. Os prazos deverao se iniciar e vencerem em dias de expediente da Administracao
contratante.
13.10. As penalidades aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

14.  RESCISAO
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14.1.A CONTRATANTE cabe rescindir o presente ajuste, independentemente de
interpelagdo judicial ou extrajudicial se a CONTRATADA nao executar total ou

parcialmente o que foi contratado, com o advento das consequéncias contratuais e as
previstas em Lei.

14.2. Constituem motivos para rescisao do contrato:

14.2.1. O ndo cumprimento ou o cumprimento irregular de Clausulas Contratuais com
relacéo as especificagdes, projetos, normas técnicas ou prazos estipulados;

14.2.2. O atraso injustificado em iniciar o servigo;

14.2.3. A cesséao ou transferéncia do servico Contratado, total ou parcialmente, nao
admitido no Contrato e sem prévia autorizagdo da CONTRATANTE;

14.2.4. A reincidéncia nas multas previstas no presente Projeto;
14.2.5. A decretagao de faléncia ou concordata decretada, ainda que preventiva;
14.2.6. O desatendimento das determinagdes regulares da fiscalizagdo designada pela

CONTRATANTE para acompanhar a execugao do servigo objeto do presente Contrato;

15. ANEXOS

| — Propostas de pregos da empresa;
Il — Documentos de habilitagdo da empresa. e CNPJ.

V- Dados Bancarios.

Feliz Natal, 15 de maio de 2026.

NADIA AUGUSTA KORB DA CRUZ

Agente de Contratagcoes

16. APROVAGAO DA AUTORIDADE SUPERIOR

16.1. Aprovo o Termo de Referéncia e determino ao Departamento de Licitagdes e Contratos a
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realizagéo dos atos necessarios a aquisigao/contratagéo do objeto.

Weslei Ricardo Mirandola
Presidente
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