PODER LEGISLATIVO DE
FELIZ NATAL - MT

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS DE FILMAGEM, GRAVAGCAO, CAPTURA DE IMAGEM E CONTROLE DE
SOM, EM FORMATO DIGITAL FULL HD DAS SESSOES LEGISLATIVAS, SESSOES
SOLENES E AUDIENCIAS PUBLICAS PARA TRANSMISSAO AO VIVO VIA INTERNET
E MIDIAS SOCIAIS, DISPONIBILIZANDO EQUIPAMENTOS E PROFISSIONAIS
QUALIFICADOS PARA A REALIZAGCAO DOS SERVICOS MENCIONADOS PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE FELIZ NATAL-MT.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacdo visa garantir a transparéncia, publicidade e acesso a
informacao das atividades parlamentares, conforme previsto na Constituicdo Federal,
na Lei de Acesso a Informacéo (Lei n° 12.527/2011) e na Lei n® 14.133/2021. A
Céamara Municipal ndo possui estrutura fisica, tecnolégica nem pessoal técnico para
executar os servi¢os de captagao e transmissao audiovisual com a qualidade necesséaria.
2.2. Diante do exposto, resta justificada a presente contratacéo, revelando-se evidente o

interesse publico no caso concreto.

3. QUALIFICACAO TECNICA E HABILITACAO

3.1.Constam nos autos:

3.1.1. Habilitagdo Juridica:

| — Contrato Social;

Il - Documentos dos Socios

3.1.2. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

| — Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
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Il — Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional;
lIl - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS)

IV - Prova de inexisténcia de débitos inadimplentes perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito negativa, nos temos
do Titulo VII — A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de junho de 1943;

V - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

VI — Prova de regularidade para a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei, que devera ser comprovada através de Certiddo
Negativa de Débitos ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa.

3.1.3. Qualificacdo Econdmico-Financeiro
| — Certiddo Negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede licitante.

I — Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

3.1.4. Qualificacdo Técnica

| — Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado onde ateste que a contratada ja prestou 0s servicos em condicbes e
caracteristicas em conformidades com os objetos desta contratacdo e que eles foram
entregues de maneira satisfatéria.

4. CRITERIOS DA SELECAO DO FORNECEDOR E DO PRECO

4.1. O fornecedor serad selecionado por meio da realizacdo de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma NAO ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

4.2. A menor proposta apresentada entre as cotacdes realizadas com empresas do
mesmo ramo € de R$ 55.200,00 (cinquenta e cinco mil e duzentos reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela abaixo:
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ITEM | DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR TOTAL
MENSAL PARA 0OS 12
MESES
01 CONTRATACAO DE EMPRESA | MES 12 R$ 4.600,00 | R$55.200,00

ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS DE FILMAGEM, GRAVACAOQ,
CAPTURA DE IMAGEM E CONTROLE DE SOM,
EM FORMATO DIGITAL FULL HD DAS
SESSOES LEGISLATIVAS, SESSOES SOLENES
E AUDIENCIAS PUBLICAS PARA
TRANSMISSAO AO VIVO VIA INTERNET E
MIDIAS SOCIAIS, DISPONIBILIZANDO
EQUIPAMENTOS E PROFISSIONAIS
QUALIFICADOS PARA A REALIZACAO DOS
SERVICOS MENCIONADOS PARA ATENDER
AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL
DE FELIZ NATAL-MT

5. FUNDAMENTACAO LEGAL

5.1. A presente contratacéo prescinde de Dispensa de Licitagdo, com base no inciso Il
do Art. 75 da ei Federal 14.133/2021, que dispde:

Art. 72. O processo de contratacao direta, que compreende 0s
casoso de inexigibilidade e de dispensa de licitacdo, devera ser
instruido com os seguinte documentos:

| — documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso,
estudo técnicp preliminar, analise de riscos, termo de referéncia,
projeto basico ou propjeto executivo;

Art. 75. E dispensavel a licitagio:

(...)

Il — para contratacdo que envolva valores inferiores a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e
compras;

5.2. O Decreto Federal n® 12.343 de dezembro de 2024 atualizou os valores, senao
vejamos:

Art. 1° Ficam atualizados os valores estabelecidos na Lei n°®
14.133/2021, na forma do Anexo.

Art. 75, caput, inciso Il
R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco
reais e cinquenta e nove centavos).

5.3. Assim, atendido o disposto no Art. 72, e Art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021,
apresentamos a presente justificativa para ratificagao.
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5.4. Como visto estéo previstos os regramentos legais, estando a despesa hora pleiteada
em acordo com os principios fundamentais que regem a coisa publica.

6. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

6.1. O acompnhamento e fiscalizagdo do contrato, oriundo deste processo sera
executado pela Servidora Marcia Luiza Ceolin, Servidora Efetiva, Matricula n® 083.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Condicdes de execucgao:

e 48 (quarenta e oito) sessOes ordinarias por ano — 12 meses, sendo 04 (quatro)
sessdes por més — nas segundas-feiras com inicio as 19h00 (duragcdo méaxima de
03 horas);

e 04 (quatro) sessoes solenes por ano — com datas a serem definidas;
e 04 (quatro) audiéncias publicas por ano — com datas a serem definidas;

e 04 (quatro) sessoOes extraordinarias por ano — (ainda sem definicao, podendo vir
a acontecer ou nao).

7.2. Detalhamento dos servicos:

Servicos de gravacédo e transmissdo ao vivo de audio (streaming de audio) e audio e
video (streaming de video) via internet das SessGes do Poder Legislativo, deste
municipio, consistindo em:

e Servicos de transmissdo ao vivo via internet das sessbes ordinarias,
extraordindrias, sessfes solenes e audiéncias publicas do Poder Legislativo;

e Tais sessOes, porém, pode ocorrer em dia diverso em funcdo de feriado ou
interesse publico.

7.3. O servico de filmagem e transmisséo ao vivo pela internet e midias sociais, abrange
as sessodes ordindrias, extraordinarias, solenes, itinerantes e especiais, além das
audiéncias publicas.
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7.4. As sessdes solenes e audiéncias publicas poderdo ser realizadas em ambiente
externo apos deliberacéo e aprovacao do plenario. O servigo de transmissao ao vivo das
sessdes e reunides ao vivo para internet e midias sociais, compreende a digitalizagédo de
imagem, captura de som e preparacdo de streaming para disponibilizacdo ao servidor
onde sera transmitida e sessao, reuniao.

7.5. O objeto desta contratacao se enquadra como sendo servico comum, cujos padroes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, conforme art. 6°, Xl
da Lei n® 14.133/2021.

7.6. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses, contados da
assinatura, ficando o Orgéo responsavel pela publicacéo do extrato em diario oficial.

7.7. O prazo de vigéncia podera ser prorrogado, formalizado através de termo aditivo,
nos termos da legislacéo aplicavel.

7.8. Com base no art. 72, | da Lei n® 14.133/2021, fica dispensada a instrucao de analise
de risco no presente caso, considerando o baixo impacto e o baixo risco do objeto da
contratacdo, que nao afeta diretamente as atividades finalisticas da Camara Municipal
de Feliz Natal — MT.

7.9. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da CONTRATADA com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitagéo exigidos nesta contratacdo e nao haja prejuizo a execucao do

objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

7.10. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021, uma vez que se trata de uma contratacdo com baixo risco de
inexecucao do objeto.

7.11. Da Prestacdo Dos Servicos de Transmissdo - Configuracdo Minima de
responsabilidade da empresa contratada:

e A transmissado consiste em servigos de transmissédo de audio e video (streaming
de video) ao vivo;
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e As transmissdes deverdo ser realizadas no minimo nos canais da Camara
Municipal nas seguintes midias: Youtube, Facebook e Instagram;

e A contratada devera dispor de, no minimo, duas cameras robotizadas e uma
camera fixa para uso interno no plenario, sendo de responsabilidade da empresa
contratada fornecer as cameras;

e Gravacgao e disponibilizagéo das sessoes e editorial da fala do vereador gravadas,
entregues ao Poder Legislativo, via e-mail ou em pen drive, ou outro meio de
armazenamento;

e GravacOes com a resolucdo, no minimo, 1280x720 para arquivamento;

e Gravacgfes com resolucdo, no minimo, 840x480 para disponibilidade no portal da
camara municipal;

e Os videos deverdo ser convertidos de forma a ser possivel a sua execugéo
diretamente no navegador;

e A contratada sera responsavel pela aquisicdo/contratacdo, manuseio e
manutencao do servidor de streaming de audio, video e equipamentos auxiliares
necessarios a transmissao, edicéo e conversao dos videos (mesa de corte, cabos,
tripés, suportes, etc.).
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7.12. Caracterisiticas:

e Sessdes ordinarias — a contratada sera avisada no prazo de 02 (dois) dias de
antecedéncia

e Sessdes extraordinarias — a contratada serd avisada no prazo de 01 (um) dia de
antecedéncia

e Sessdes solenes — a contratada sera avisada no prazo de 02 (dois) dias de
antecedéncia

e Audiéncias publicas — a contratada sera avisada no prazo de 02 (dois) dias de
antecedéncia

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O prazo de execucdo do objeto é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato. prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021.

8.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

8.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.4. As comunicacdes entre 0 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

8.5. O drgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.
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8.7. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracao.

8.8. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario
para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

8.9. Ildentificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corregao.

8.10. O fiscal do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.12. O fiscal do contrato devera comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogacgao contratual.

8.13. O fiscal do contrato verificara a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario.

8.14. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

8.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucéo no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequac¢des do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragéo.
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8.16. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

8.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

8.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagéo realizada pelo
fiscal quanto ao cumprimento de obrigac6es assumidas pelo contratado, com mencao
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes.

8.19. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacéo de sancoes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

9. CRITERIOS DE MEDIQAO E DE PAGAMENTO
9.1. Recebimento do Objeto

9.1.1 O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagcdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.1.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser sanado no prazo de 02 (dois) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
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Administracdo, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.

9.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

9.1.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

9.1.6. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

9.1.7. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

9.2. Prazo de pagamento

9.2.1. O pagamento sera efetuado mensalmente no prazo de até 10 (dez) dias Uteis
contados da finalizacéo da liquidacio da despesa.

9.2.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacao do indice IPCA.

9.3. Forma de pagamento

9.3.1. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.
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9.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

9.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

9.3.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, néo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de Feliz Natal — MT.

10.2. A contratacéo sera atendida pelas seguintes dotacoes:

33.90.39.00 — SERVICO DE TERCEIRO DE PESSOA JURIDICA

Feliz Natal - MT, 27 de maio de 2025.

NADIA AUGUSTA KORB DA CRUZ
COORDENADORA ADMNISTRATIVA E FINANCEIRA

WESLEI RICARDO MIRANDOLA
PRESIDENTE
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