CAMARA MUNICIPAL

FELIZ NATAL

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 011/2025

MODALIDADE DE LICITACAO: Dispensa de Licitagio
CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco Global

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS QUE
COMPREENDEM: A) CRIACAO, DESENVOLVIMENTO E IMPLANTACAO DE
LAYOUT (TEMA) EXCLUSIVO E RESPONSIVO PARA O PORTAL MODELO DA
CAMARA MUNICIPAL DE FELIZ NATAL-MT, PLATAFORMA PLONE 4, HOSPEDADO
NA INFRAESTRUTURA DO SENADO FEDERAL (PROGRAMA INTERLEGIS); B)
CAPACITACAO DE 10 (DEZ) HORAS PARA SERVIDORES DA CAMARA SOBRE A
GESTAO E ALIMENTACAO DO REFERIDO PORTAL; C) PRESTACAO DE SERVICO
DE ASSESSORIA E SUPORTE TECNICO CONTINUADO, PELO PRAZO DE 12 (DOZE)
MESES, PARA AS PLATAFORMAS PORTAL MODELO E SAPL (SISTEMA DE APOIO
AO PROCESSO LEGISLATIVO).

2. DA FUNDAMENTACAO E JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo fundamenta-se na necessidade de adequar o portal da Camara aos modernos
padrdes de comunicacdo digital, usabilidade e identidade visual, fortalecendo a transparéncia
ativa e o acesso a informacao pelo cidadao, em conformidade com a Lei de Acesso a Informagao
(Lei n® 12.527/2011).

2.2. Conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar (ETP) anexo a este processo, a
plataforma base (Portal Modelo) e sua hospedagem sdo fornecidas gratuitamente pelo Programa
Interlegis do Senado Federal, representando uma solugdo de alta seguranca e sem custos de
licenga para esta Casa de Leis. A contratagdo visa agregar valor a essa estrutura existente por
meio de servigos especializados de customizagao, treinamento e suporte, para os quais a Camara
ndo dispde de equipe técnica qualificada em seu quadro permanente. A qualificagdo da empresa
e de seus instrutores, com comprovada experiéncia no ecossistema Interlegis, ¢ crucial para o
sucesso do projeto e o correto aproveitamento das ferramentas.

3. DA DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS
A execucao do objeto compreende os seguintes itens:

3.1. Item 1: Desenvolvimento e Implantaciao de Layout Exclusivo
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e 3.1.1. Reunido de briefing com a equipe da Camara para defini¢do da estrutura de
navegacao, identidade visual e requisitos do novo layout.

e 3.1.2. Criagao de uma proposta de design exclusiva, moderna, intuitiva e responsiva
(compativel com desktops, tablets e smartphones).

¢ 3.1.3. Desenvolvimento do tema (layout) em conformidade com os padrdes técnicos da
plataforma Plone 4 (Portal Modelo 3.0).
¢ 3.1.4. Implantagdo e ativagdo do novo tema no ambiente de producdo do portal da
Camara, sem perda de contetido preexistente.
¢ 3.1.5. Garantia de conformidade com as principais diretrizes do Modelo de Acessibilidade
em Governo Eletronico (eMAGQG).
e 3.1.6. Entregaveis:
o a) Tema (layout) instalado, configurado ¢ em pleno funcionamento.
o b) Entrega do codigo-fonte completo do tema desenvolvido.
o c¢) Breve manual de identidade visual com a paleta de cores e fontes utilizadas.

3.2. Item 2: Capacita¢ao de Servidores

e 3.2.1. Realizagdo de treinamento do portal modelo com carga horaria total de 10 (dez)
horas, podendo sendo realizado de forma remota (online e ao vivo).

e 3.2.2. O contetdo programatico devera abranger, no minimo: gestdo de pastas, paginas,
noticias, eventos, enquetes, galeria de fotos e videos, banners, e toda a gestao de conteudo
do Portal Modelo.

e 3.2.3. Entregaveis:

o a) Apostila ou material didatico em formato digital.
o b) Lista de presenca dos servidores participantes.
o c¢) Certificado de conclusdo para os participantes.

3.3. Item 3: Assessoria e Suporte Técnico Continuado

e 3.3.1. Prestacao do servi¢o pelo periodo de 12 (doze) meses ininterruptos, a contar da
data de aceite do Item 1.

e 3.3.2. O suporte abrangera as plataformas Portal Modelo (Plone) e SAPL.

e 3.3.3. Disponibiliza¢do de canais de atendimento por e-mail e telefone/WhatsApp em
horario comercial (segunda a sexta, das 08h as 18h).

e 3.3.4. O escopo do servigo inclui o esclarecimento de duvidas operacionais, auxilio na
solucdo de problemas técnicos de rotina e orientagdo sobre boas praticas.

e 3.3.5. O prazo maximo para a primeira resposta a um chamado sera de 8 (oito) horas tteis.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATADA (QUALIFICACAO TECNICA)
A empresa licitante deverd comprovar, sob pena de inabilitacdo:
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QUALIFICACAO TECNICA E HABILITACAO

Habilitacao Juridica:

I — Contrato Social,

IT — Documentos dos Socios;

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

I — Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

IT — Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional;

IIT - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS)

IV - Prova de inexisténcia de débitos inadimplentes perante a justiga do trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito negativa, nos temos do Titulo VII —
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de junho de
1943;

V - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

VI — Prova de regularidade para a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei, que devera ser comprovada através de Certidao Negativa de Débitos
ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa.

Qualificacao Economico-Financeiro
I — Certidao Negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede licitante.

IT — Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragoes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

Qualificacdo Técnica

I - Experiéncia em Projetos Similares: Apresentacdo de, no minimo, 01 (um) atestado de
capacidade técnica, emitido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem
a prestacao de servigos de desenvolvimento ou customizacao de layout para a plataforma Plone,
em portais que utilizem o Portal Modelo do Interlegis.

IT - Qualificacao do Instrutor: Apresentagdo de certificado emitido pelo Instituto Legislativo
Brasileiro (ILB/Interlegis) em nome do profissional que serd responsavel por ministrar o
treinamento, atestando que o mesmo:
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a) Participou como aluno de cursos oficiais do Interlegis sobre o Portal Modelo e o SAPL; ou

b) Atuou como instrutor/palestrante em eventos, promovidos ou chancelados pelo Interlegis.

5.DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Executar os servigos conforme as especificagdes deste Termo de Referéncia e da proposta
apresentada.

5.2. Alocar profissionais com a qualificagdo técnica exigida para a perfeita execucao do contrato.
5.3. Realizar a implantag¢@o do layout e o treinamento dentro dos prazos estipulados.
5.4. Prestar o servigo de suporte de forma continua e eficiente durante a vigéncia do contrato.

5.5. Corrigir, sem Onus para a Contratante, quaisquer falhas ou defeitos decorrentes da execucao
dos servigos.

5.6. Manter sigilo sobre todas as informagdes e dados da Contratante a que tiver acesso.

5.7. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condi¢oes de habilitacdo e qualificacao
exigidas na licitacao.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Fornecer a Contratada todas as informagdes, senhas de acesso e permissdes necessarias para
a execugao dos servigos.

6.2. Designar os servidores que participardo do treinamento.

6.3. Acompanhar e fiscalizar a execug@o do contrato, por meio de um servidor designado como
gestor.

6.4. Analisar e aprovar os produtos e servigos entregues pela Contratada nos prazos definidos.
6.5. Efetuar os pagamentos a Contratada nas condigdes e prazos estabelecidos neste Termo.

7. DO PRAZO DE VIGENCIA E EXECUCAO

7.1. O prazo para execucio e entrega dos Itens 1 (Layout) e 2 (Treinamento) sera de, no
maximo, 60 (sessenta) dias corridos a contar da data de assinatura do contrato.

7.2. O prazo de vigéncia inicial do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da sua
assinatura, sendo referente a prestagao do servigo continuo do Item 3 (Assessoria e Suporte),
que se inicia apos o aceite dos Itens 1 e 2.

7.3. O contrato podera ser prorrogado por sucessivos periodos, por meio de Termos Aditivos, a
critério da Administragao, desde que demonstrada a vantajosidade econdmica para a
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Contratante e mediante a manutencao das condi¢des de habilitagcao pela Contratada, observado o
limite méximo de 10 (dez) anos, com fundamento no Art. 106 e Art. 107 da Lei n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021.

8. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. Os pagamentos serdo realizados mediante a apresentag¢ao da correspondente Nota Fiscal, a
qual devera ser devidamente atestada pelo gestor do contrato, comprovando a execugdo
satisfatoria dos servigos.

8.2. O pagamento sera processado da seguinte forma:

e 8.2.1. Parcela Unica (Itens 1 e 2 - Layout e Treinamento): O pagamento referente ao
valor total dos servicos de cria¢do do layout e realizacdo do treinamento sera efetuado em
até 10 (dez) dias uteis, contados a partir do aceite formal e definitivo dos servigos pelo
gestor do contrato e do recebimento da respectiva Nota Fiscal pelo setor administrativo
da Camara.

o 8.2.2. Parcelas Mensais (Item 3 - Assessoria e Suporte): O pagamento referente ao
servico de suporte serd efetuado mensalmente, em até 10 (dez) dias 1teis, contados a
partir do fechamento do més de servico e do recebimento da respectiva Nota Fiscal,
devidamente atestada pelo gestor do contrato.

e 8.3. O preco global para a contratacdo ¢ de R$ 11.000,00 (onze mil reais), conforme
menor preco apresentado apds ampla pesquisa de mercado, conforme mapa

demonstrativo que consta nos autos e tabela indicada abaixo:

ITEM | DESCRICAO UNIDADE | QTD | VALOR MENSAL | VALOR TOTAL
PARA OS 12
MESES
01 CRIACAO DE | Un. 01 RS 4.000,00 RS 4.000,00
LAYOUT
02 TREINAMENTO | Horas 10 RS 100,00 RS 1.000,00
PORTAL
MODELO
03 ASSESSORIA Més 12 RS 500,00 RS 6.000,00
BASICA
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9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela Contratada sujeitard a
mesma as sang¢des previstas no Capitulo IV da Lei n° 14.133/2021 e nas demais legislagdes
aplicaveis, garantido o contraditorio e a ampla defesa.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes desta contratagao correrdo por conta da dotagdo orcamentaria:

As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo por conta da dotagdo or¢amentaria:

1.1.  33.90.40.00.00 — SERVICO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
COMUNICACAO - PESSOA JURIDICA.

11. DO GESTOR DO CONTRATO

11.1. Fica designado como Gestor do Contrato a servidora Nadia Augusta Korb da Cruz e
responsavel por acompanhar, fiscalizar e atestar a execucdo dos servigcos a Servidora Mércia
Luiza Ceolin, conforme o art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

Feliz Natal - MT, 10 de outubro de 2025.

NADIA AUGUSTA KORB DA CRUZ
COORDENADORA ADMNISTRATIVA E FINANCEIRA

WESLEI RICARDO MIRANDOLA
PRESIDENTE
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